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Ruda Slaska 16.09.2022 r.

Szkota Podstawowa nr 40 im. Karola Goduli w Rudzie Slaskiej
ul. Joanny 13
41-703 Ruda Slaska

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 40
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA STANOWISKO PRACY: GLOWNEGO KSIEGOWEGO

. Niezbedne wymagania

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,
spetnianie jednego z ponizszych warunkoéw :

- ukonczone ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci. Mile widziana praktyka w jednostce sektora finansow
publicznych,

- ukonczenie policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci. Mile widziana praktyka w jednostce
sektora finanséw publicznych,

znajomosc¢ ustaw o finansach publicznych, rachunkowosci.

. Dodatkowe wymagania :

znajomosc¢ aktéw prawnych zwiazanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowej:
Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy, Ustawy o pracownikach samorzadowych,
Ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, Ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, Ustawy budzetowej, Ustawy o finansach publicznych,
Ustawy o rachunkowosci,

znajomos¢ obstugi komputera,

znajomos¢ obstugi programow finansowo-ksiegowych (Vulcan - ksiegowosc

Optivum ( petna ksiegowos¢ budzetowa), SIGMA ( plany i sprawozdawczosc),



Program Budzet JST Plus - sprawozdawczoéc finansowa, obstuga bankowosci
elektronicznej, obstuga systemu e-PFRON - sprawozdawczos¢ miesieczna),

d) znajomosc¢ zasad rachunkowosci budzetowej w jednostkach o$wiatowych,

€) znajomosc przepisow ZUS,

f) znajomos¢ przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednostkach o$wiatowych,
8) znajomosc zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,
h) umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,
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umiejetnos¢  podejmowania samodzielnych decyzji, wspdtpracy w zespole,
sumiennos¢,  rzetelno$é, odpowiedzialno$¢, wysoka  kultura osobista,
dyspozycyjnosc.

3. Zakres zadarn wykonywanych na stanowisku :

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

C) dokonywanie  wstepnej kontroli ~ zgodnosci  operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e) sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki,

f) prowadzenie i rozliczanie ZF$S,

g) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepisow wewnetrznych, wydanych przez dyrektora jednostki, naleza do
kompetencji gtéwnego ksiegowego. o

4. Warunki pracy :

a) wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy,

b) miejsce pracy: Szkota Podstawowa nr 40 , ul. Joanny 13 w Rudzie Slaskiej,

C) praca biurowa na stanowisku z monitorem ekranowym,

d) wymagane kompetencje na Zzajmowanym stanowisku: umiejetnos¢ stosowania

odpowiednich przepiséw prawa, komunikatywnos¢, skrupulatnosé.

5. Wymagane dokumenty :

a) wypetniony kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zat. nr 1),

b) dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie (kserokopie lub zaswiadczenia),

c) dokumenty poswiadczajace staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe podane
w kwestionariuszu dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie m.in. kserokopie
swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajacych okresy zatrudnienia
zaréwno w ramach zakonczonych stosunkéw pracy, jak i trwajacego stosunku
pracy oraz doswiadczenie w ramach uméw cywilno-prawnych, odbytych stazy
zawodowych itp. ,



